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Ministerio de Fomento, Industria y Comercio 
División de Recursos Humanos 

 
CONVOCATORIA 

La División de Recursos Humanos del Ministerio de Fomento, Industria y Comercio (MIFIC), con base 
en la Ley 476, “Ley del Servicio Civil y de la Carrera Administrativa” y su Reglamento, por este medio se 
hace del conocimiento de todos los Servidor@s Públic@s y Público en general que estamos realizando 
convocatoria, para ocupar la plaza de: Oficial de Depósito legal. 

Las personas interesadas en participar en el proceso de provisión de la plaza vacante antes indicada, 
podrán aplicar a partir del día once de junio del dos mil veinticinco que se apertura dicha convocatoria; 
debiendo cumplir con los requisitos establecidos para el puesto. 

Ubicación: Sección Depósito Legal, en la Dirección General del Registro de Propiedad Intelectual.  

N° de Plazas: Una (1) 

Requisitos:  

Nivel Académico: Licenciatura en Gestión de la Información. 

Conocimientos específicos: 

• Métodos adecuados en organización y análisis, que permitan responder a los requerimientos 
entorno al acceso y uso de la información y documentos. 

• Manejo de base de datos, sistemas de organización, descripción documental e investigación 

documental. 

• Conocimiento de normas y procedimientos de preservación y restauración de documentos de 
archivos. 

• Dominio de paquete Office (Word, Excel, Power Point). 
 

Habilidades Específicas: 

• Organización, localización y diseminación del acervo de documentos. 

• Organizar, clasificar, representar y describir información tanto impresa como digital. 

• Brindar servicio de información de acuerdo a la demanda de los usuarios. 

• Sistematización de fuentes de información para la investigación y búsqueda de documentos. 
 

http://www.mific.gob.ni/
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Competencias o Características personales: 

• Responsabilidad, dinamismo, gestión del tiempo.  

• Disponibilidad, adaptabilidad y comunicación asertiva. 

• Respeto. 
 
Experiencia: 

• Un (1) año de experiencia. 
 

Documentos soportes al CV: 

• Carta de interés de aplicación. 

• Copia de Título/ presentar original para cotejo  

• Copia de La Gaceta, Diario Oficial con la publicación de su título universitario. 

• Récord de policía original vigente. 

• Certificado de salud original 

• Copia de Cédula de Identidad ambas caras. 

• Tres cartas de referencias personales. 

• Carta (s) de empleo (s) anterior (es) 
 

Periodo de Vigencia de la Convocatoria: del 11 al 20 de junio del 2025. 

Interesados (as) enviar documentación soporte a las Oficinas de la División de Recursos Humanos del 
MIFIC, km. 6 carretera a Masaya. 
 
Managua, 11 de junio del 2025. 

 

 

 

 

http://www.mific.gob.ni/

